
บัญชีก าหนดอ านาจหน้าที่ของกองหรือส่วนราชการตามกรอบแผนอัตราก าลัง 3 ปี 
รอบปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 – 2563 

(แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเกาะช้าง ลงวันที่  2 ตุลาคม 2560) 
ที ่ ส านัก/กอง ส่วนราชการภายใน หมายเหตุ 
1 ส านักงานปลัด อบต. ส านักงานปลัด อบต.   มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับราชการทั่วไปขององค์การบริหารส่วนต าบลและ

ราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกองหรือส่วนราชการใดในองค์การบริหารส่วนต าบลโดยเฉพาะรวมทั้งก ากับเก่งรัดการ
ปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เป็นไปตามนโยบาย แนวทางและแผนปฏิบัติราชการของ
องค์การบริหารส่วนต าบล มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับงานธุรการ สารบรรณ การจัดท าแผนพัฒนาต าบล การจัดท าร่างข้อบังคับ การ
จัดท าทะเบียนสมาชิก อบต. คณะกรรมการบริหารการด าด าเนินการตามนโยบายของรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม 
การให้ค าปรึกษาหน้าที่และความรับผิดชอบการปกครองบังคับบัญชาพนักงานส่วนต าบลและลูกจ้าง การบริหารงานบุคคลของ 
อบต. ทั้งหมด การด าเนินการเก่ียวกับการอนุญาตต่างๆ การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย การสังคมสงเคราะห์การพัฒนา
ชุมชนเข้มแข็ง และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 7งาน คือ 
1. งานบริหารทั่วไป  มีหน้าที่งานธุรการ สารบรรณ การจัดท าทะเบียนสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล คณะกรรมการ
บริหารฯ งานทะเบียนยานพาหนะ งานพิมพ์ดีด งานการประชุม งานรัฐพิธี งานกิจการสภา อบต. งานเลือกตั้ง และงานอ่ืนที่
เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย  
 2.งานนโยบายและแผน     มีหน้าที่เก่ียวกับงานศึกษา วิเคราะห์ วิจัย ประสานแผน ประมวลแผนเพื่อเสนอแนะ เพื่อ
ประกอบการก าหนดนโยบายงานจัดท าแผนพัฒนาอบต.   และแผนงานหรือโครงการอื่นๆ  งานจัดท าเทศบัญญัติงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี และข้อบัญญัติอ่ืนๆ และการขออนุมัติด าเนินการตามข้อบัญญัติงานเกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติราชการ ธรร
มาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติราชการงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
3. งานนิติการมีหน้าที่ ดังนี้งานด้านกฎหมายและเก่ียวกับการพิจารณาวินิจฉัยปัญหาข้อกฎหมาย 
งานพิจารณาตรวจสอบร่างข้อบัญญัติ  และการขออนุมัติด าเนินการตาม ข้อบัญญัติก่อนการบังคับใช้ 
งานสอบสวนและเปรียบเทียบการกระท าละเมิดข้อบัญญัติงานสอบสวน ตรวจสอบ พิจารณา การด าเนินการเกี่ยวกับวินัย
พนักงานอบต. การรับเรื่องร้องทุกข์งานเกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และ
ประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ งานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

 



4. งานประชาสัมพันธ์  มีหน้าที่วางแผนด้านงานประชาสัมพันธ์งานอินเตอร์เน็ตการเก็บรวบรวมสถิติต่างๆการประสานและ
จัดเตรียมสถานที่งานควบคุมและส่งเสริมการท่องเที่ยว งานเกี่ยวกับพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารงานรักษาความปลอดภัยและ
ความสะอาดส านักงานงานเกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผล
การปฏิบัติราชการ และงานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย  
5. งานการเจ้าหน้าที่  มีหน้าที่งานการขอก าหนดต าแหน่งและอัตราเงินเดือน  การจัดระบบงาน การสรรหา การสอบ การ
บรรจุ แต่งตั้ง โอน ย้าย  การเลื่อนเงินเดือน การเลื่อนต าแหน่ง  การทะเบียนประวัติ และงานอื่นๆ ที่เก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลงานขออนุมัติปรับปรุงต าแหน่งและอัตราก าลัง และงานปรับปรุง ประสิทธิภาพในการบริหารงานบุคคลงานการขอรับ
บ าเหน็จ บ านาญ และเงินทดแทนงานเกี่ยวกับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์ และเครื่องราชต่างๆ ของพนักงานอบต. งาน
เกี่ยวกับสวัสดิการของพนักงานอบต. ลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้างงานพัฒนาบุคลากร เช่น การฝึกอบรม การประชุม 
สัมมนา การศึกษาและดูงานการศึกษาต่อ  การขอรับทุนการศึกษา การขอรับงานการลาพักผ่อนประจ าปีและการลาอ่ืน ๆงาน
เกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการปฏิบัติราชการงานอ่ืนๆ 
ที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 
6. งานพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม  มีหน้าที่ ดังนี้งานฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชนแก่องค์การ
ชุมชนงานด าเนินการพัฒนาชุมชนทางด้านเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษางานประสานงานและร่วมมือกับหน่วยงานต่าง 
ๆ เพื่อน าบริการขั้นพ้ืนฐานไปบริการแก่ชุมชนงานจัดท าโครงการช่วยเหลือในด้านต่าง ๆ ให้แก่ชุมชนงานสังคมสงเคราะห์
คนชรา คนพิการและทุพพลภาพ ผู้ติดเชื้อ เบี้ยยังชีพ และช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติต่าง ๆงานสวัสดิการเด็ก สตรี เยาวชน และ
ผู้ด้อยโอกาสในหมู่บ้านงานด้านการป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติดในชุมชนงานสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์งานส่งเสริมและ
สนับสนุนพัฒนาศักยภาพ กลุ่ม ชมรม องค์กรต่าง ๆ  ในชุมชนงานรวบรวมส่งเสริมภูมิปัญญาท้องถิ่นงานเก่ียวกับมาตรฐานการ
ปฏิบัติราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการปฏิบัติราชการงานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องหรือตามที่
ได้รับมอบหมาย 
7. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยมีหน้าที ่งานรักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการงานป้องกันและระงับอัคคีภัยงาน
วิเคราะห์และพิจารณา ท าความเห็น สรุป รายงาน เสนอแนะ รวมทั้งด าเนินการตามระเบียบเกี่ยวกับการป้องกันและระงับ
อัคคีภัย ภัยธรรมชาติและ สาธารณภัยอื่น  เช่น  อุทกภัยวาตภัย  งานตรวจสอบ ควบคุมดูแลในการจัดเตรียมและอ านวยความ
สะดวกและระงับสาธารณภัยต่าง ๆงานจัดท าแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยงานฝึกซ้อมและด าเนินการตามแผนงานการ 
ฝึกอบรมอาสาสมัครป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยงานเกี่ยวกับการกู้ภัยต่างๆงานเก่ียวกับมาตรฐานการปฏิบัติราชการ      
ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการปฏิบัติราชการงานอ่ืนๆที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 



2 กองคลัง  
กองคลัง   มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่าย  การรับการน าส่งเงิน และเอกสารทางการเงิน   การ

ตรวจสอบใบส าคัญฎีกา เก่ียวกับ เงินเดือน ค่าจ้าง  ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จ บ านาญอื่น ๆ งานเกี่ยวกับการจัดท างบประมาณ 
ฐานะการเงิน การจัดสรรเงินต่าง ๆ   การจัดท าบัญชีทุกประเภท ทะเบียนคุมเงินทั้งรายได้และรายจ่ายต่าง ๆการควบคุมการ
เบิกจ่าย งานท างบทดลองประจ าเดือน งบการเงิน ณ วันสิ้นปีงบประมาณงานเกี่ยวกับพัสดุ  ขององค์การบริหารส่วนต าบลและ 
งานอ่ืน ๆ   ที่เก่ียวข้องและได้รับมอบหมายแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 3งาน คือ 

1. งานการเงินและบัญชี มีหน้าที่ตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินทุกประเภท  งานควบคุมและจัดท าทะเบียนงบประมาณ
รายจ่าย งานจัดท าเช็คและจัดเก็บเอกสารการจ่ายเงิน  งานการจ่ายเงินและตรวจสอบหลักฐานใบส าคัญจ่าย  งานจัดท าบัญชี
และทะเบียนที่เกี่ยวข้องทุกประเภท  งานจัดท ารายงานประจ าวัน ประจ าเดือน ประจ าปี และรายงานอื่นๆ  งานเกี่ยวกับ
มาตรฐานการปฏิบัติราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ  
            2. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ มีหน้าที่งานจัดท าประกาศให้มายื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สินเพื่อช าระภาษี  งาน
ตรวจสอบและจัดท าบัญชีที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณจัดเก็บจากทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี(ผ.ท.5) งานรับและตรวจสอบแบบแสดง
รายการทรัพย์สินหรือแบบค าร้องของผู้เสียภาษีค่าธรรมเนียมและรายได้อ่ืนๆงานพิจารณาการประเมินและก าหนดค่าภาษี 
ค่าธรรมเนียมในเบื้อต้น เพ่ือน าเสนอพนักงานเจ้าหน้าที่  การแจ้งผลการประเมินภาษีแก่ผู้เสียภาษี  งานจัดเก็บและรับช าระเงิน
รายได้จากภาษีอากร ค่าธรรมเนียม และรายได้อ่ืน งานลงรายการเก่ียวกับภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ภาษีบ ารุงท้องที่ และภาษีป้ายใน
ทะเบียนเงินผลประโยชน์ และทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) ของผู้เสียภาษีแต่ละรายเป็นประจ าทุกวัน  งานด าเนินงานเกี่ยวกับ
การพิจารณาอุทธรณ์ภาษี  งานเก็บรักษา และการน าส่งเงินประจ าวัน  งานเก็บรักษาเอกสารและหลักฐานการเสียภาษี 
ค่าธรรมเนียมและรายได้อ่ืน  งานเกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และ
ประสิทธิผลการปฏิบัติราชการงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน  

3. งานพัสดุและทรัพย์สิน   มีหน้าที่  งานการซื้อและการจ้าง  งานการซ่อมและบ ารุงรักษา  งานการจัดท าทะเบียน
พัสดุ งานทางการตรวจสอบและรับจ่ายพัสดุ และการเก็บรักษาพัสดุ  งานการควบคุมและจ าหน่ายพัสดุ งานเกี่ยวกับมาตรฐาน
การปฏิบัติราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ       
 

 
 

 

 



3 กองช่าง                   กองชา่ง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ ออกแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้างงานควบคุมอาคาร ตาม
ระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุงการควบคุมการก่อสร้าง และรับผิดชอบปฏิบัติงานเกี่ยวกับ
งานวิศวกรรม งานสถาปัตยกรรม งานผังเมือง  และงานสาธารณูปโภคงานสวนสาธารณะ งานศูนย์เครื่องจักรกล งานสถานที่
และไฟฟ้าสาธารณะ รวมทั้งดูแลรับผิดชอบงานจัดตกแต่งสถานที่ใน   งานราชพิธี งานรัฐพิธี   และงานประเพณีท้องถิ่นตอบ
ปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานวิศวกรรม งานสถาปัตยกรรม งานสาธารณูปโภค งานสวนสาธารณะ และงานไฟฟ้า
สาธารณะ  ติดต่อประสานงาน วางแผน มอบหมายงานวินิจฉัยสั่งการ  ควบคุม ตรวจสอบ ให้ค าปรึกษา แนะน า ปรับปรุงแก้ไข 
ติดตามประเมินผล และแก้ปัญหาขัดข้องในการปฏิบัติงานในหน่วยงานที่รับผิดชอบแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 2งาน คือ 

1. งานออกแบบและก่อสร้าง   มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานวิศวกรรม งาน
สถาปัตยกรรม   งานผังเมืองและการควบคุมอาคารให้เป็นไปตามกฎหมาย และงานเกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติ
ราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ 

             1.1  งานวิศวกรรม  มีหน้าที่เก่ียวกับ 
                        1)  ออกแบบค านวณด้านวิศวกรรม 
                        2)  งานวางโครงการและการก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม 
                        3)  งานให้ค าปรึกษาแนะน าและบริการเก่ียวกับงานทางด้านวิศวกรรม 
                        4)  งานตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารทางด้านวิศวกรรม 
                        5)  งานออกแบบรายการรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม 

6)  งานส ารวจหาข้อมูลรายละเอียดเพื่อค านวณ ออกแบบก าหนดรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม 
                        7)  งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัยทางด้านวิศวกรรม 
                        8)  งานประมาณราคาค่าก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม 
                        9)  งานควบคุมการก่อสร้างในสาขาวิศวกรรม 
                        10)  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
             1.2  งานสถาปัตยกรรม  มีหน้าที่เก่ียวกับ 
                        1)  งานออกแบบ เขียนแบบทางด้านสถาปัตยกรรมและมัณฑนศิลป์  
                        2)  งานวางโครงการ จัดท าผัง และควบคุมการก่อสร้างทางสถาปัตยกรรม มัณฑนศิลป์  
                        3)  งานให้ค าปรึกษาแนะน าด้านสถาปัตยกรรม มัณฑนศิลป์ 
                        4)  งานตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสร้างด้านสถาปัตยกรรมตามกฎหมาย 

 



                        5)  งานควบคุมการก่อสร้างทางสถาปัตยกรรม 
                        6)  งานออกรายการทางสถาปัตยกรรม 
                        7)  งานส ารวจข้อมูลเพื่อออกแบบสถาปัตยกรรม 
                        8)  งานวิเคราะห์ วิจัย ทางด้านสถาปัตยกรรม มัณฑนศิลป์ 
                        9)  งานประมาณราคาค่าก่อสร้างทางด้านสถาปัตยกรรม มัณฑนศิลป์ 
                        10)  งานให้บริการด้านสถาปัตยกรรม มัณฑนศิลป์ และงานด้านศิลปกรรมต่างๆ 
                        11)  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
  
            1.3  งานผังเมือง  มีหน้าที่เก่ียวกับ 
                        1)  งานจัดท าผังเมืองรวม 
                        2)  งานจัดท าผังเมืองเฉพาะ 
                        3)  งานพัฒนาและปรับปรุงชุมชนแออัด 
                        4)  งานควบคุมแนวเขตถนน ทางสาธารณะและท่ีดินสาธารณประโยชน์ 
                        5)  งานส ารวจรวบรวมข้อมูลทางด้านผังเมือง 
                        6)  งานอนุรักษ์สิ่งแวดล้อมทางบก ทางน้ า 
                        7)  งานตรวจสอบโครงการพัฒนาผังเมือง 
                        8)  งานให้ค าปรึกษาด้านผังเมือง 
                        9)  งานให้ค าปรึกษาด้านสิ่งแวดล้อม 
                        10)  งานควบคุมให้ปฏิบัติตามผังเมืองรวม 
                        11)  งานวิเคราะห์วิจัยงานผังเมือง 
                        12)  งานวิเคราะห์วิจัยด้านสิ่งแวดล้อม 
                        13)  งานเวนคืนและจัดกรรมสิทธิ์ที่ดิน 
                        14)  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
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2. งานสาธารณูโภค   มีหน้าที่ควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าที่ของงานสาธารณูปโภค งาน

สวนสาธารณะ งานศูนย์เครื่องจักรกล และงานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ และงานเกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติ
ราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ 

             งานสาธารณูปโภค มีหน้าที่เก่ียวกับ 
                        1)  งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า เขื่อน และสิ่งติดตั้งอ่ืน ฯลฯ 
                        2)  งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 
                        3)  งานซ่อมบ ารุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน เขื่อน ทางเท้า 
                        4)  งานควบคุมดูแลอาคารสถานที่ 
                        5)  งานปรับปรุงแก้ไขและป้องกันสิ่งแวดล้อมเป็นพิษ 
                        6)  งานให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง 
                        7)  งานควบคุมพัสดุ งานด้านโยธา 
                        8)  งานประมาณราคา  งานซ่อมบ ารุงรักษา 
                        9)  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
             งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ มีหน้าที่เก่ียวกับ 
                        1)  งานออกแบบ จัดสถานที่ ติดตั้งไฟฟ้า ทั้งงานรัฐพิธี ประเพณีและงานอ่ืนๆ 
                        2)  งานประมาณการ 
                        3)  งานจัดสถานที่เนื่องในงานรัฐพิธี ประเพณี และงานอ่ืนๆ 
                        4)  งานเก็บรักษาวัสดุ อุปกรณ์เกี่ยวกับการจัดสถานที่ 
                        5)  งานส ารวจออกแบบและค านวณอุปกรณ์ไฟฟ้า 
                        6)  งานควบคุมการก่อสร้างในการติดตั้งอุปกรณ์ไฟฟ้า 
                        7)  งานซ่อมบ ารุงการไฟฟ้าในเขตเทศบาล 
                        8)  งานให้ค าปรึกษาแนะน าตรวจสอบในด้านการไฟฟ้า 
                        9)  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
 



  งานสวนสาธารณะ  มีหน้าที่เก่ียวกับ 
                        1)  งานจัดสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ เช่น สวนสาธารณะ สวนสัตว์ สวนหย่อม ฯลฯ 
                        2)  งานควบคุมดูแล บ ารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ 
                        3)  งานดูแล บ ารุงรักษาต้นไม้  พันธุ์ไม้ต่างๆ 
                        4)  งานจัดท า ดูแลรักษาเรือนเพาะช าและขยายพันธุ์ไม้ต่างๆ 
                        5)  งานประดับ ตกแต่งสถานที่อาคารเก่ียวกับการใช้พันธุ์ไม้ต่างๆ 
                        6)  งานให้ค าแนะน าเผยแพร่ทางด้านภูมิสถาปัตย์ 
                        7)  งานประมาณราคาด้านภูมิสถาปัตย์ 
                        8)  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
  งานศูนย์เครื่องจักรกล มีหน้าที่เก่ียวกับ 
                        1)  งานควบคุมการใช้ยานพาหนะและเครื่องจักรกล 
                        2)  งานตรวจสอบ ซ่อม บ ารุงรักษายานพาหนะและเครื่องจักรกล 
                        3)  งานพัสดุ ด้านอะไหล่และอุปกรณ์ยานพาหนะและเครื่องจักรกล 
                        4)  งานควบคุมการใช้น้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น 
                        5)  งานอ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4 กองการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีหน้าที่รับผิดชอบ เกี่ยวกับการปฏิบัติงานในด้านการศึกษา ศาสนา และ
วัฒนธรรม แผนงาน มีหน้าที่รับผิดชอบ งานบริหารวิชาการศึกษา งานเทคโนโลยีทางการศึกษา งานจัดการศึกษา งานทดสอบ
และประเมินตรวจวัดผล งานบริการและบ ารุงสถานศึกษา งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก งานกิจการเด็กและเยาวชน งานกีฬาและ
สันทนาการ ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดการศึกษา  การส่งเสริมสนับสนุนการศึกษา   ศาสนาและวัฒนธรรม   และประเพณีอันดี
งามของประชาชน   การสนับสนุนบุคลากร   วัสดุอุปกรณ์  และทรัพย์สินต่างๆ   เพ่ือประโยชน์ทางการศึกษา    จัดสถานที่เพ่ือ
การศึกษา  ส่งเสริมท านุบ ารุงรักษา ไว้ซึ่งศิลปะประเพณี   ขนบธรรมเนียม  จารีตประเพณีท้องถิ่น   วัฒนธรรมด้านภาษา   การ
ด าเนินชีวิตส่งเสริมสนับสนุนการเล่นกีฬา   การส่งเสริมและพัฒนาแหล่งท่องเที่ยว และอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้บังคับบัญชาแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 2งาน คือ 

1. งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม มีหน้าที่ปฏิบัติงานด้าน งานส่งเสริมพัฒนาการศึกษา งาน
ส่งเสริมการกีฬางานกิจการศาสนางานส่งเสริมประเพณี ศิลปะและวัฒนธรรมงานกิจการเด็กและเยาวชนงานกีฬาและสันทนา
การงานเกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ
งานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

 

2. งานธุรการมีหน้าที่ปฏิบัติงานด้านงานบริหารวิชาการงานบริการและบ ารุงสถานศึกษางานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
งานเกี่ยวกับมาตรฐานการปฏิบัติราชการ ธรรมาภิบาล และการประเมินประสิทธิภาพ และประสิทธิผลการปฏิบัติราชการ งาน
อ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 

 

 

 


